Outil no 7

Modèle de lettre de refus

Logo et nom de l'entreprise

Lieu, date 

Madame ou Monsieur 

Adresse complète

Objet : 
Madame, Monsieur

Vous avez récemment posé votre candidature pour le poste de (spécifiez le poste) au sein de notre entreprise.

Nous avons examiné avec attention votre candidature. Malgré sa grande valeur, elle ne répond pas entièrement à nos critères de sélection pour ce poste. Nous conservons tout de même votre curriculum vitæ dans nos dossiers au cas où un poste correspondant à votre profil s’ouvre ou se libère.

Nous vous remercions de l’intérêt porté à l’égard de notre entreprise et vous souhaitons la meilleure des chances dans votre démarche de recherche d’emploi.

Veuillez accepter, Madame, Monsieur, nos salutations les plus distinguées.

Le directeur général, la directrice générale, 

(signature) 

